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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-  6 DEL MES DE_SEPTIEMBRE __ DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S) ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO PROGRAMA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA EN EL INSTITUTO PEDAGÓGICO LAURA VICUÑA.   

 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 DIANA MARCELA BERMÚDEZ 

MONTAÑA 

   Docente  Instituto 

Pedagógico Laura 

Vicuña EU 

dianabermudezmontana

@ip-lauravicuna.edu.co 
 

3227240548 
 

SI  PARTICIPACIÓN VIRTUAL  

2 YANED EMILCE HURTADO 

HURTADO 

255560681  X  SENA – 

ARTICULACIÓN 

yehurtadoh@misena.edu.

co 

3146499780 SI  PARTICIPACIÓN VIRTUAL  
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ACTA No.6 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO PROGRAMA 
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA EN EL INSTITUTO PEDAGÓGICO LAURA VICUÑA – FC: 2289500 
 

CIUDAD Y FECHA: 2-09-2021 
 

HORA INICIO: 
Varios  

HORA FIN: 
Varios   

LUGAR Y/O ENLACE:  
LINK: https://meet.google.com/vko-dxsw-frb 
Continuo vía WhatsApp  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Cundinamarca, CIDE Soacha 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Reporte de entrega de evidencias a plataforma por parte de los aprendices  
2. Avance del desarrollo de la guía de aprendizaje de la fase de Planeación  
3. Control de entrega de evidencia en plataforma   
4. Varios  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Acompañamiento Pedagógico y Seguimiento a etapa productiva a la 
ficha de caracterización 2289500 grado decimo del técnico en Asistencia Administrativa en el 
Instituto Pedagógico Laura Vicuña. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Asisten a la reunión: 
INSTRUCTOR: Yaned Emilce Hurtado 
DOCENTE: Diana Marcela Bermúdez   
APRENDICES FC: 2289500 
 

1. Acerca del cumplimiento en la entrega de evidencias por parte de los aprendices se ha 
observado que aproximadamente 15 estudiantes no han cumplido con estas entregas en 
forma reiterativa y a pesar que la docente encargada es insistente en el tema, no hay 
muestras de responsabilidad por parte de los aprendices para cargar las evidencias de 
aprendizaje lo que generó el envío de llamados de atención escritos y reunión con padres 
de familia.  

2. Respecto al avance del desarrollo de la guía de aprendizaje de la fase de Planeación ya se 
está trabajando la primera parte correspondiente a la competencia: Elaborar Documentos  

3. Se socializó el Excel de control de entrega de evidencia de la fase y se acordaron fechas para 
el envío de las mismas, quedando de la siguiente manera: 

- Entregable 1: 15 de septiembre al 21 de septiembre del 2021 
- Entregable 2: 27 de septiembre al 02 de octubre del 2021  
- Entregable 3: 11 de octubre al 16 de octubre del 2021  
- Entregable 4: 25 de octubre al 30 de octubre del 2021  
- Entregable de fase: 25 de octubre al 30 de octubre del 2021 

4. La docente comenta que se presenta bastante intermitencia en la asistencia a formación y 
algunos aprendices que se relacionan a continuación no asistieron a las sesiones sincrónicas 
programadas en el mes de agosto:  
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CASTRO MARTINEZ LEONEL FELIPE 

LOPEZ RIOS DAYANNA ESTEFANY 

LOPEZ RUANO JHOAN NICOLAS 

PEREZ LUCERO GERRARD SANTIAGO 

RODRIGUEZ SANCHEZ DANA VALENTINA 

ROJAS ROJAS CRISTIAN ALEJANDRO 

SANCHEZ GONZALEZ JUAN SEBASTIAN 

 
VARIOS:  
 
Durante el mes de septiembre se hizo acompañamiento continúo al proceso de formación y etapa 
productiva vía WhatsApp y llamadas telefónicas con la docente encargada del proceso en el Instituto 
pedagógico Laura Vicuña, cada vez que la docente lo requiera así:  
 
01-09-2021 – 02-09-2021 
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03-09-2021 
 

 
06-09-2021 
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08-09-2021 
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17-09-2021 

 
22-09-2021 
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CONCLUSIONES 

1) Se entrega la información correspondiente, se hacen los acuerdos pertinentes  
2) Se informa de manera constante el avance en la entrega de evidencias por parte de 

aprendices 
3) Se informa de acuerdo con la planeación pedagógica la entrega de evidencias 

correspondientes a la fase de planeación   
4) Se hacen acuerdos para facilitar los procesos 
5) Se hace acompañamiento continuo    

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Reunión quincenal para informar acerca del avance del 
proceso de entrega de evidencias de aprendizaje en la 
plataforma Territorium  
 
Habilitación de enlaces para el cargue de evidencias de 
aprendizaje  
 
Envío de material para trabajar talleres de la fase de 
PLANEACIÓN  
 
Motivar a los aprendices para que cumplan con los 
tiempos previstos para la entrega de evidencias de 
aprendizaje  

Docente del 
Colegio e 
Instructora SENA 
 
Instructora SENA  
 
 
Instructora SENA  
 
Docente del 
Colegio e 
Instructora SENA 
 

De acuerdo a la 
programación  
 
 
De acuerdo con la 
planeación  
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de 
los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA: INSTITUTO PEDAGÓGICO LAURA VICUÑA EU.  
FECHA: 02-09-2021 
HORA: 12:30 PM  
LINK: https://meet.google.com/vko-dxsw-frb  
GRABACIÓN:  
https://drive.google.com/file/d/1yenLTLZppTA-XCOb-segDyXVdPOy1zQO/view?usp=sharing  
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